
新疆光正交易平台

专家注册操作手册



一、专家管理

1.1、专家注册/登录

（1）专家登录：

登录“新疆光正交易平台 http://www.xjgzjy.com”，【专家评委登录】按钮，

已有账号的专家可输入账号密码直接登录专家系统。

（2）专家注册：

点击登录页面【专家注册】按钮可进行专家账号在线注册。

进入专家网上注册页面，注册须知勾选同意并阅读后，点击下一步，如下图：

进入账户信息页面，填写登录名、密码、专家姓名、注册地区信息，验证通



过后点击【立即注册】，即可完成专家账号的注册。

1.2、专家首页

专家登录进入系统后，首页主要包括四个模块：今日评标/待办事宜、参评

信息、常用模块等。如下图：



（1）今日评标/待办事宜：获取当前日期下需参与评标的项目信息，以及当前系

统中所有待办消息进行展示。

（2）参评信息：获取专家当前状态、请假信息以及参评信息进行统计展示。

（3）常用模块：主要包括专家基本信息维护、专家请假、评标记录、密码修改、

资深专家申请、应急专家申请、专家专业变更等模块。

（4）专家考试培训：对接采虹学苑平台，实现专家在线学习、考试等功能。

1.3、常用模块

1.3.1、专家信息维护

首次登录的专家，需先进入“专家基本信息维护”页面进行相关信息的录入，

如下图：



（1）专家基本信息：

①出生年月：不可编辑，根据输入的“身份证号”自动识别获取

②工作单位：可支持选择单位库中已有的单位或自行手动录入工作单位名称



（2）回避单位信息：系统在进行专家抽取时，将进行相关信息的关联，自行将

同单位的专家进行回避。

①“专家基本信息-工作单位”是从单位库中直接挑选时，自动获取该单位为回

避单位；

②可手动挑选单位库中单位进行回避。

（3）电子件管理：点击【电子件管理】按钮，按照系统要求上传所需的附件信

息



（4）基本信息录入完成无误后，可点击【下一步】进行专家信息的确认，确认

无误后，点击【提交信息】发送至新疆光正交易平台进行审核。

1.3.2、专家请假/销假

专家需要请假时，可发起请假事项，填写请假起始时间、请假结束时间、请

假理由。提交后系统自动记录请假时间，请假无须审核，该专家请假期间暂停被

抽取。到请假终止时间后，系统自动进行销假。



1.3.3、评标记录

该模块可查看当前专家已参与评标的所有历史项目信息，如下图：

1.3.4、密码修改

该模块可支持专家修改当前登录密码，如下图：



1.3.5、资深专家申请

专家满足相应条件时，可在线进行资深专家申请，填写申请原因，上传相关

佐证资料后提交新疆光正交易平台进行审核。

1.3.6、应急专家申请

专家根据本人专业通用性、距离远近、空暇时间等情况，可在线进行应急专

家申请，填写申请原因后，提交新疆光正交易平台进行审核。



1.3.7、专家专业变更

专家可在线进行专业变更申请，可支持新增专业申请以及变更原专业信息，

如下图：

（1）新增专业：选择需要新增的专业，上传相关佐证材料，确认无误后提交至

新疆光正交易平台进行审核。



（2）变更专业：选择需要变更的原专业以及需要变更的专业，上传相关佐证材

料，确认无误后提交至新疆光正交易平台进行审核。


	一、专家管理
	1.1、专家注册/登录
	1.2、专家首页
	1.3、常用模块
	1.3.1、专家信息维护
	1.3.2、专家请假/销假
	1.3.3、评标记录
	1.3.4、密码修改
	1.3.5、资深专家申请
	1.3.6、应急专家申请
	1.3.7、专家专业变更



