供应商开票操作流程
1、 在供应商首页点击电子发票菜单，再点击开票信息管理，需要完善发票信息；
[image: 4b13967a-27ef-4722-8767-225b5ef376cf]
2、 完善发票信息，所有的必填项都得完善，如下：
[image: 768b9cd5-7558-4f88-bb71-23daff22bc95]
3、 完善发票信息后，进行发票申请，点击申请电子发票
[image: c2b52ab8-d835-49f3-9e00-18e00837d412]
4、 进入后右上角点击申请电子发票；
[image: 09f14bc2-9446-4075-94d6-6a3b59c3fc26]
5、进入后选择费用的类型，场地费选择场地费，平台服务费选择平台服务费。进行搜索后，选择需要开票的项目，最后点击确认选择；
[image: 906e6824-f0a3-4856-9086-de359cd22cfe]
6、确认选择后，完善邮箱，手机号以及上传营业执照，最后发起申请；
[image: 1793ea60-3102-43fb-8d17-a58a41c57f6e]
[bookmark: _GoBack]7、如何查看已开票的信息和下载发票；点击申请电子发票菜单，开票状态选择已开票；点击操作按钮，进行查看和下载；
[image: 6bedd18d-67c8-48de-b664-ac7a3ecb6913]
[image: 908bb652-856b-45c6-a566-879ca8a59e38]
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